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Опись документов 

в НКСП «РПО»

от:  _________________________________________________________________ 

(полное наименование организации)
	№ п/п
	Наименование документа
	Примечания
	Отметка о получении

	1
	Доверенность на представление интересов в НКСП.
	по Форме
	

	2
	Ранее выданное свидетельство о допуске к работам (оригинал)
	при внесении изменений
	

	3
	Заявление о приеме / о внесении изменений в выданное свидетельство.
	по Форме
	

	4
	Гарантийное письмо о невыполнении ряда работ в составе генерального проектировщика.
	при необходимости, по Форме
	

	5
	Информационный лист. 
	по Форме
	

	6
	Платежное поручение об оплате страховой премии (с отметкой банка). <*>
	
	

	7
	Полис страхования гражданской ответственности (оригинал).
	
	

	8
	Договор страхования гражданской ответственности (оригинал).
	
	

	9
	Устав - последняя редакция. <*>
	
	

	10
	Решение или протокол об утверждении Устава. <*>
	
	

	11
	Решение о создании юридического лица или протокол о создании юридического лица, учредительный договор/договор о создании. <*>
	
	

	12
	Решение о назначении на должность руководителя юридического лица или протокол об избрании на должность руководителя юридического лица (либо документы о продлении полномочий). <*>
	
	

	13
	Свидетельство о государственной регистрации юридического лица (внесение записи в ЕГРЮЛ). <*>
	образец

на сайте
	

	14
	Свидетельство о постановке на налоговый учет. <*>
	образец

на сайте
	

	15
	Уведомление о присвоении кодов статистики. <*>
	образец

на сайте
	

	16
	Выписка из ЕГРЮЛ (не более месяца давности). <*>
	образец

на сайте
	

	17
	Свидетельство о собственности помещения  или договор аренды помещения, акт приема – передачи, свидетельство о собственности арендодателя. <*>
	
	

	18
	Лицензии, полученные в государственных органах и свидетельства о допуске к работам, полученные в других СРО. <*>  
	
	

	19
	Сведения о руководителях и специалистах для выполнения работ, указанных в свидетельстве о допуске. 
	по Форме
	

	20
	Дипломы и удостоверения о повышении квалификации руководителей и специалистов. <*>
	
	

	21
	Трудовые книжки и/или трудовые договоры по основному месту работы на руководителей и специалистов для выполнения работ, указанных в свидетельстве о допуске. <*>
	для функций генподрядчика и работ на особо опасных объектах,
 в том числе на объектах использования атомной энергии
	

	22
	Аттестаты по правилам, установленным Федеральной службой по экологическому, технологическому и атомному надзору. <*>
	для работ на особо опасных объектах,
 в том числе на объектах использования атомной энергии
	

	23
	Гарантийное письмо о прохождении аттестации.
	по Форме
	

	24
	Гарантийное письмо о прохождении курсов повышения квалификации.
	по Форме
	

	25
	Сведения о технической базе (собственной или арендуемой) для выполнения работ, указанных в свидетельстве о допуске. 
	по Форме
	

	26
	Договора аренды строительной техники, оборудования и инструментов. <*>
	при необходимости
	

	27
	Сведения о нормативно-технической  и технологической документации для выполнения работ, указанных в свидетельстве о допуске. 
	по Форме
	

	28
	Сведения о системе контроля качества и приказы о назначении ответственных лиц за каждый вид контроля для выполнения работ, указанных в свидетельстве о допуске. <*>
	
	

	29
	Договор с аккредитованной лабораторией на проведение испытаний, аттестат аккредитации лаборатории, область аккредитации лаборатории. <*>
	при необходимости
	

	30
	Сведения о системе менеджмента качества ИСО 9001-2008 для выполнения работ, указанных в свидетельстве о допуске. <*>
	для работ на объектах использования атомной энергии
	

	31
	Справка о производственной деятельности за последние два года.
	при необходимости
	

	
	
	
	


<*> Копии документов должны быть заверены печатью организации, подписью генерального директора либо уполномоченного лица (в последнем случае необходимо приложить доверенность на право подписи), кроме того, на документах должна быть указана должность и расшифровка подписи (фамилия, инициалы), и стоять надпись или оттиск «копия верна» (образец 1). Если документ состоит из двух и более листов, то заверяется каждый лист документа, либо все листы прошиваются, нумеруются и скрепляются подписью и печатью (образец 2).
Документы сдал:        _____________

                                                        (дата)

	              
	
	
	
	__________________________________

                 (инициалы, фамилия)

	(должность уполномоченного лица)
	
	(подпись)
	
	


Документы принял:   _________

                                                        (дата)

	              
	
	
	
	__________________________________

                 (инициалы, фамилия)

	(должность уполномоченного лица)
	
	(подпись)
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